
Für unseren Kunden im Raum Biberach, ein weltweit erfolgreiches Industrieunternehmen, bieten wir unter der
Chiffrenummer 2508 über Personalvermittlung zur direkten Festanstellung bei unserem Mandanten eine Stelle in
Teilzeit (ca. 50%) als

Teamassistenz (m/w/d)
(2508)

 Standort: Biberach an der Riß  Anstellungsart(en): Personalvermittlung

Darauf dürfen Sie sich freuen:
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Ein attraktives Bruttojahresgehalt abhängig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung
Eine gute und intensive Einarbeitung
Perspektiven zur Weiterentwicklung
Ein faires und vertrauensvolles Miteinander
Sozialleistungen eines modernen Unternehmens
Qualitativ hochwertiger und modern ausgestatteter Arbeitsbereich

Stelleninhalte:
Selbstständige Betreuung von Aufträgen über den gesamten Prozess hinweg – von der ersten Anfrage bis zur abschließenden
Abrechnung inklusive Kommunikation mit den Kunden
Einholung von Angeboten sowie Organisation und Abwicklung von Bestellungen bei externen Partnern
Laufende Abstimmung mit internen Fachabteilungen, insbesondere im Produktionsumfeld
Planung, Kontrolle und Nachverfolgung von Terminen in Zusammenarbeit mit Kunden und Lieferanten
Unterstützung im administrativen Tagesgeschäft sowie Übernahme allgemeiner organisatorischer Aufgaben

Anforderungen:
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. zur Bürokauffrau (m/w/d), Industriekauffrau (m/w/d) oder eine
vergleichbare Qualifikation
Praktische Erfahrung in einer ähnlichen Position
Strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Freude an vielseitigen Aufgaben
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen

Für nähere Informationen zur ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen gerne Herr Michael Zauner telefonisch unter der Tel. Nr. 0751-359019-0
zur Verfügung. Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail (Anhänge/Anlagen können ausschließlich im Dateiformat PDF akzeptiert
werden) an bewerbung@agento.eu

Ihre Bewerbungsdaten werden zum Zweck einer späteren etwaigen Einstellung oder Vermittlung gespeichert. Mehr dazu erfahren Sie in
unserer Datenschutzerklärung unter www.agento.eu

Abteilung(en): Kaufmännische u. IT

Impressum

http://www.agento.eu/
mailto:bewerbung@agento.eu
http://www.agento.eu/
https://www.agento.eu/impressum/

	Teamassistenz (m/w/d)

