FUr unseren Kunden mit Hauptsitz im Gro3raum Lindau, ein mittelstandisches, weltweit erfolgreich
Familienunternehmen, bieten wir unter der Chiffrenummer 2410 im Rahmen einer
Arbeitnehmeriberlassung eine Stelle als

© standort: Lindau (Bodensee) Anstellungsart(en): Arbeitnehmeriberlassung

Ubertarifliche Bezahlung ab dem ersten Arbeitstag

Urlaubs-, Weihnachtsgeld, Vermdgenswirksame Leistungen nach der Probezeit
Persoénliche Betreuung durch feste Ansprechpartner von agento

Ein faires und vertrauensvolles Miteinander

Betreuung der Telefonanlage

Kundenempfang/-betreuung

Bearbeitung Posteingang/-ausgang

Erstellung von Kostenvoranschlagen, Lieferscheinen, Rechnungen und Gutschriften
Hotelreservierungen, Gastebetreuung, Bewirtung

Verwaltung und Einkauf Biiromaterial

Verwaltung der Gruppenpostfacher

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung haben oder entsprechende Berufserfahrung im o.g. Aufgabengebiet
Gute Umgangsformen und Kommunikationsfahigkeit
e Selbstandige und organisierte Arbeitsweise

e Birokaufmann (m/w/d), Industriekauffrau (m/w/d)

Far nahere Informationen zur ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen gerne Herr Michael Zauner telefonisch unter der Tel. Nr. 0751-359019-0
zur Verfugung. lhre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail (Anhange/Anlagen kénnen ausschlieBlich im Dateiformat PDF akzeptiert
werden) an

lhre Bewerbungsdaten werden zum Zweck einer spateren etwaigen Einstellung oder Vermittlung gespeichert. Mehr dazu erfahren Sie in
unserer Datenschutzerklarung unter

Abteilung(en): Kaufmannische u. IT
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