Bei unserem Kunden, ein sehr erfolgreiches, familiengefuhrtes Unternehmen bieten wir fur den
Standort im Raum Weingarten Uber die Personalvermittlung — Direktanstellung beim Kunden — unter
der Chiffrenummer 2931 eine Stelle an als

© standort: Ravensburg (Wurttemberg) Anstellungsart(en): Personalvermittiung

Sicherer, langfristiger Arbeitsplatz

Ein attraktives Bruttojahresgehalt, je nach Qualifikation und Erfahrung
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Flexibles Arbeitszeitmodell

Zuschusse fur die Kantine

Betriebliche Gesundheitsvorsorge

Betreuung und Verwaltung bestehender Vertragsverhaltnisse
Erstellung und Bearbeitung relevanter Unterlagen
Abstimmung mit internen und externen Ansprechpartnern
Uberwachung von Fristen und vertraglichen Vorgaben

Prifung und Bewertung von Unterlagen und Sachverhalten
Unterstitzung bei der Planung und Umsetzung neuer Vorhaben
Koordination von Ubergaben und laufenden Prozessen

Pflege von Dokumentationen und Daten

Mitwirkung bei der Optimierung interner Ablaufe

Abgeschlossene kaufmannische, wirtschaftliche oder vergleichbare Ausbildung bzw. Studium
Idealerweise relevante Berufserfahrung

Gute organisatorische und analytische Fahigkeiten

Selbststandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office

Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Kommunikations- und Teamfahigkeit

Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein

Fir ndhere Informationen zur ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen gerne Herr Michael Zauner telefonisch unter der Tel. Nr. 0751-
359019-0 zur Verfligung. Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail (Anhange/Anlagen kdnnen ausschlielich im Dateiformat PDF
akzeptiert werden) an

Ihre Bewerbungsdaten werden zum Zweck einer spateren etwaigen Einstellung oder Vermittlung gespeichert. Mehr dazu erfahren Sie
in unserer Datenschutzerklarung unter

Abteilung(en): Kaufmannische u. IT
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