
Für ein namhaftes, weltweit erfolgreiches Unternehmen, das im Bereich Luftfahrttechnik und -management mit
einem Standort in Lindenberg ansässig ist, bieten wir unter der Chiffrenummer 2158 im Rahmen einer
Arbeitnehmerüberlassung eine Stelle als

Teamassistenz (m/w/d) Lieferantenabwicklung
(2158)

 Standort: Lindenberg im Allgäu  Anstellungsart(en): Arbeitnehmerüberlassung  Gehaltsspektrum: 29,14 Euro
pro Stunde

Darauf dürfen Sie sich freuen:
Den Einstieg bei einem der Top Arbeitgeber in der Region
Eine fundierte und tiefgreifende Einarbeitung
Übertarifliche Bezahlung nach IGZ-Tarif ab dem ersten Arbeitstag, Branchenzuschläge in voller Höhe, Lohnsteigerung bis 29,14 €
bereits nach zwölf Monaten
Fahrtkostenerstattung (Höhe abhängig vom Wohnsitz)
Urlaubs-, Weihnachtsgeld, Vermögenswirksame Leistungen nach der Probezeit
Einen sicheren, sehr modernen und langfristigen Arbeitsplatz mit sehr guten Übernahmechancen
Ein faires und vertrauensvolles Miteinander
Persönlich bekannter Ansprechpartner von agento bei allen Fragen zum Arbeitsverhältnis

Stelleninhalte:
Die Unterstützung in administrativen und organisatorischen Belangen
Die Terminplanung und -koordination
Die Vor- und Nachbearbeitung von Meetings
Die Erstellung von Präsentationen und Berichten
Die Bearbeitung von Geschäftskorrespondenz
Die Organisation von Geschäftsreisen

Anforderungen:
Eine abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann/-frau oder eine vergleichbare Qualifikation
Detailgenauigkeit, sehr gute Kommunikationsfähigkeit
Sorgfältige, genaue und strukturierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit, Diskretion und Integrität
Sehr gute Englischkenntnisse

Des Weiteren suchen wir:
Industriekauffrau (m/w/d), Kauffrau für Büromanagement (m/w/d), Bürokauffrau (m/w/d)

Für nähere Informationen zur ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen gerne Herr Michael Zauner telefonisch unter der Tel. Nr. 0751-359019-0
zur Verfügung. Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail (Anhänge/Anlagen können ausschließlich im Dateiformat PDF akzeptiert
werden) an bewerbung@agento.eu

Ihre Bewerbungsdaten werden zum Zweck einer späteren etwaigen Einstellung oder Vermittlung gespeichert. Mehr dazu erfahren Sie in
unserer Datenschutzerklärung unter www.agento.eu

Abteilung(en): Kaufmännische u. IT
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